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30 horas E-learning

S

E-learning: 1238054412

Potencia tus habilidades en Excel para
optimizar el analisis y gestion de informacion

Potencia tu manejo de Excel con herramientas de nivel intermedio para analizar datos,

automatizar calculos y crear reportes mas eficientes y profesionales.

Integra tres pilares clave para mejorar tu productividad:

GESTION EFICIENTE
DE PLANILLAS

Construye modelos mas
dindmicos y funcionales.

Aprende a utilizar referencias,
formulas y funciones que
optimizan el trabajo con grandes
volumenes de informaciony
facilitan la automatizaciéon de tareas.

ORGANIZACION Y
ANALISIS DE DATOS

Ordena, clasifica y procesa
informacion de manera efectiva.

Incorpora herramientas para
trabajar con bases de datos,
mejorar la gestion de registros
y obtener informacion relevante
para la toma de decisiones.

©=

VISUALIZACION Y
AUTOMATIZACION

Presenta informacion de
forma clara y profesional.

Desarrolla habilidades para crear
graficos e implementar funciones
condicionales que faciliten el analisis
y comprension de los datos.



Contenidos

Descripcion: Objetivo:

En este modulo el participante aprendera a optimizar la Aplicar herramientas que permitan construir planillas de
construccion de planillas mediante el uso adecuado de manera eficiente mediante el uso de formulas y referencias.
referencias y formulas, mejorando la eficiencia en el

trabajo con datos y automatizando calculos frecuentes.

MODULO
Perfeccionar
1 la Creacion de Contenidos:
Modelos
Ingreso de férmulas utilizando distintos - Impacto de las referencias en el copiado
tipos de referencias. de féormulas.
Referencias relativas. - Funciones basicas: Suma, Contar, Contara
Referencias absolutas. Promedio, Max y Min.
Referencias mixtas. - Aplicacion de Autoformato.
Descripcion: Objetivo:
Este modulo aborda el uso de formatos, insercion vy Conocer y aplicar conceptos de bases de datos, criterios y
organizacion de elementos dentro de una planilla, ademas herramientas de organizacion de informacion dentro de
. de la creacion y aplicacion de formulas basicas para facilitar Excel.
MODULO calculos y gestion de informacion.

Manejo de Base
de Datos Contenidos:

Concepto de base de datos en Excel.
Organizacion de registros.

Criterios de clasificacion.
Ordenamiento de informacion.

Uso de llaves de ordenamiento.




Contenidos

Descripcion: Objetivo:
En este mdodulo el participante aprendera a representar Crear y personalizar graficos para presentar informacion de
datos mediante graficos, mejorando la presentacion visual manera clara, visual y profesional.
de la informacion para facilitar su interpretacion y analisis.
MODULO
Manejo de Graficos Contenidos:
Elementos de un grafico. - Impresion y configuracion de encabezados y
Uso del asistente para graficos. pies de pagina.
Especificacion de rangos. - Vinculacion de datos con imagenes.
Configuracion de ejes, leyendas y titulos. - Insercion y gestion de objetos graficos y textos
Manejo de series de datos. independientes.
Modificacion de objetos graficos.
Eliminacion de graficos y sus componentes.
Descripcion: Objetivo:
Este mddulo permite aplicar funciones [6gicas y condicionales Utilizar funciones condicionales para optimizar el procesamiento
para automatizar procesos de calculo y analisis de informacion y analisis de datos dentro de una planilla electronica.
segun criterios especificos.
MODULO

Funciones Contenidos:
Condicionales

Funcion SI().

Operadores logicos Y() y O().

Funcion SUMAR.SI().

Funcion CONTAR.SI().

Aplicacion de criterios en calculos y analisis de datos.
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