
Curso Aplicación de Herramientas de 
Inteligencia Artificial Generativa para el 
Análisis de Información Organizacional



Optimiza el análisis de información y la 
elaboración de reportes con inteligencia 
artificial generativa

Un programa diseñado para fortalecer las competencias en el uso de herramientas de inteligencia 
artificial generativa, entregando conocimientos y técnicas para optimizar la elaboración de reportes 
administrativos y de gestión, mejorar el análisis de información y aumentar la eficiencia en los procesos 
organizacionales.

A través de herramientas de IA generativa, los participantes aprenderán a estructurar instrucciones 
efectivas (prompts), organizar información y generar reportes de calidad, promoviendo un uso      
responsable y estratégico de esta tecnología en el entorno laboral.

Integra tres pilares clave para potenciar el desempeño:

INTELIGENCIA ARTIFICIAL 
APLICADA

Incorpora herramientas para 
optimizar el trabajo administrativo.

Conoce las principales herramientas 
de inteligencia artificial generativa, 

sus aplicaciones, limitaciones y 
criterios para un uso eficiente y 

responsable.

PROMPTS Y GENERACIÓN 
DE CONTENIDO

Aprende a obtener mejores 
resultados mediante 

instrucciones efectivas.

Desarrolla técnicas para crear 
prompts estructurados que 

permitan generar reportes claros, 
precisos y adaptados a distintos 

requerimientos organizacionales.

ANÁLISIS Y ELABORACIÓN 
DE REPORTES

Transforma información en 
reportes de alto valor.

Utiliza herramientas de IA 
generativa para organizar, validar, 
sintetizar y presentar información 
de manera eficiente, apoyando la 

toma de decisiones.

E-learning: 1238096251
Código Sence

36 horas
Duración del programa



Contenidos

Descripción:
En este módulo el participante conocerá los conceptos                 
fundamentales de la inteligencia artificial generativa,                  
identificando sus aplicaciones en la elaboración de reportes 
administrativos y de gestión, así como sus principales ventajas, 
limitaciones y criterios de uso responsable.

Contenidos:

• Conceptos generales de inteligencia artificial generativa 
aplicada al contexto laboral. 

• Uso de herramientas de inteligencia artificial generativa en 
la elaboración de reportes administrativos y de gestión.

• Funciones y limitaciones de herramientas de inteligencia 
artificial generativa. 

Objetivo:
Distinguir herramientas de inteligencia artificial generativa 
aplicables a la elaboración de reportes administrativos y de 
gestión, considerando sus funciones, limitaciones y            
criterios de uso responsable.
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Descripción:
Este módulo entrega herramientas para diseñar instrucciones 
(prompts) claras y estructuradas que permitan obtener             
resultados precisos mediante inteligencia artificial generativa 
en procesos administrativos.

Objetivo:
Elaborar instrucciones estructuradas para la generación de 
reportes administrativos y de gestión mediante herramientas 
de inteligencia artificial generativa.

Contenidos:

• Fundamentos de la ingeniería de prompts aplicada a la     
generación de reportes administrativos.

• Componentes de una instrucción estructurada: rol, contexto, 
tarea, restricciones y formato de salida.

• Técnicas de ajuste y mejora de instrucciones según resultados 
obtenidos. 

• Criterios de selección de herramientas según requerimientos 
de información y elaboración de reportes. 

• Uso responsable de inteligencia artificial generativa en 
procesos administrativos y de gestión.

• Organización y síntesis de información para reportes      
administrativos y de gestión. 

• Estructuración y presentación de resultados mediante 
herramientas de inteligencia artificial generativa.



Contenidos

Descripción:
En este módulo el participante aplicará herramientas de     
inteligencia artificial generativa para elaborar, revisar y       
optimizar reportes administrativos y de gestión, mejorando 
la calidad de la información y la eficiencia en los procesos.

Contenidos:

• Uso de herramientas de inteligencia artificial generativa 
para la elaboración de reportes administrativos y de gestión. 

• Organización y validación de información para reportes 
de gestión.

• Generación de resúmenes ejecutivos y presentación de 
resultados. 

Objetivo:
Aplicar herramientas de inteligencia artificial generativa en 
la elaboración de reportes administrativos y de gestión, 
considerando criterios de calidad, eficiencia y uso               
responsable de la tecnología
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• Revisión y mejora de reportes mediante herramientas 

de inteligencia artificial generativa. 
• Criterios de calidad de la información y eficiencia       

operativa en la elaboración de reportes.
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