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Optimiza el anadlisis de informacion y la
elaboracion de reportes con inteligencia
artificial generativa

Un programa disehado para fortalecer las competencias en el uso de herramientas de inteligencia
artificial generativa, entregando conocimientos y técnicas para optimizar la elaboracion de reportes
administrativos y de gestion, mejorar el analisis de informacion y aumentar la eficiencia en los procesos
organizacionales.

A través de herramientas de |A generativa, los participantes aprenderan a estructurar instrucciones
efectivas (prompts), organizar informacion y generar reportes de calidad, promoviendo un uso
responsable y estratégico de esta tecnologia en el entorno laboral.

Integra tres pilares clave para potenciar el desempeno:
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INTELIGENCIA ARTIFICIAL PROMPTS Y GENERACION ANALISIS Y ELABORACION
APLICADA DE CONTENIDO DE REPORTES

Aprende a obtener mejores
resultados mediante
instrucciones efectivas.

Transforma informacion en
reportes de alto valor.

Incorpora herramientas para
optimizar el trabajo administrativo.

Conoce las principales herramientas Desarrolla técnicas para crear Utiliza herramientas de |IA

de inteligencia artificial generativa, prompts estructurados que generativa para organizar, validar,
sus aplicaciones, limitacionesy permitan generar reportes claros, sintetizar y presentar informacion
criterios para un uso eficiente y precisos y adaptados a distintos de manera eficiente, apoyando la

responsable. requerimientos organizacionales. toma de decisiones.



Contenidos

MODULO

o)

MODULO

Fundamentos
de la Inteligencia
Artificial
Generativa

Ingenieria de
Prompts para la
Elaboracion de

Reportes

Descripcion:

En este modulo el participante conocera los conceptos
fundamentales de la inteligencia artificial generativa,
identificando sus aplicaciones en la elaboracion de reportes
administrativos y de gestion, asi como sus principales ventajas,
limitaciones y criterios de uso responsable.

Contenidos:

Conceptos generales de inteligencia artificial generativa
aplicada al contexto laboral.

Uso de herramientas de inteligencia artificial generativa en
la elaboracion de reportes administrativos y de gestion.
Funciones y limitaciones de herramientas de inteligencia
artificial generativa.

Descripcion:

Este modulo entrega herramientas para disehar instrucciones
(orompts) claras y estructuradas que permitan obtener
resultados precisos mediante inteligencia artificial generativa
en procesos administrativos.

Contenidos:

Fundamentos de la ingenieria de prompts aplicada a la
generacion de reportes administrativos.

Componentes de una instruccion estructurada: rol, contexto,
tarea, restricciones y formato de salida.

Técnicas de ajuste y mejora de instrucciones segun resultados
obtenidos.

Objetivo:

Distinguir herramientas de inteligencia artificial generativa
aplicables a la elaboracion de reportes administrativos y de
gestion, considerando sus funciones, limitaciones vy
criterios de uso responsable.

Criterios de seleccion de herramientas segun requerimientos
de informacion y elaboracion de reportes.

Uso responsable de inteligencia artificial generativa en
procesos administrativos y de gestion.

Objetivo:

Elaborar instrucciones estructuradas para la generacion de
reportes administrativos y de gestion mediante herramientas
de inteligencia artificial generativa.

Organizacion y sintesis de informacion para reportes
administrativos y de gestion.

Estructuracion y presentacion de resultados mediante
herramientas de inteligencia artificial generativa.




Contenidos

MODULO

Aplicacion de
Inteligencia
Artificial
Generativa en
Reportes
Organizacionales

Descripcion:

En este mdodulo el participante aplicara herramientas de
inteligencia artificial generativa para elaborar, revisar y
optimizar reportes administrativos y de gestion, mejorando
la calidad de la informacidon y la eficiencia en los procesos.

Contenidos:

Uso de herramientas de inteligencia artificial generativa

para la elaboracion de reportes administrativos y de gestion.

Organizacion y validacion de informacion para reportes
de gestion.
Generacion de resumenes ejecutivos y presentacion de
resultados.

Objetivo:

Aplicar herramientas de inteligencia artificial generativa en
la elaboracion de reportes administrativos y de gestion,
considerando criterios de calidad, eficiencia y uso
responsable de |la techologia

Revision y mejora de reportes mediante herramientas
de inteligencia artificial generativa.

Criterios de calidad de la informacion y eficiencia
operativa en la elaboracion de reportes.
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